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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 1°POLO
“DON LORENZO MILANI”

Scuola Infanzia — Scuola Primaria — Scuola Secondaria 1° Grado a indirizzo musicale
Via Della Liberta - Tel. 0832.925077 - 73045 LEVERANO (LE)
C.M. LEIC832002 www.icdonmilanileverano.edu.it E-mail: leic832002@istruzione.it C.F. 80012190759

Circ. n. 27 a. s. 2024/2025 Leverano, 13 settembre 2024
Ai Genitori
Ai Docenti

Scuola Primaria

Scuola Secondaria di | grado
Al Direttore SGA
Al Sito web dell’Istituto

Oggetto:  Utilizzo registro elettronico e procedura per la giustificazione delle assenze.

Si comunica che le assenze si giustificano unicamente mediante registro elettronico dall’apposita
sezione gia attiva.

Tenuto conto di tale obbligo si forniscono le seguenti indicazioni operative:

1. accedere al registro elettronico con le credenziali attraverso codice utente e codice accesso
(password);

2. giustificare I’assenza inserendo il codice PIN e indicando il motivo:
(ad esempio :salute, famiglia, altro)

Pertanto la S.V. ¢ invitata a ritirare le credenziali di accesso (codice utente, password e codice pin) in
segreteria, qualora non si fosse gia in possesso.
Si precisa che le credenziali distribuite I’anno precedente sono ancora valide.

Per qualunque problema relativo all’accesso rivolgersi in segreteria.

Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico
*Prof. Antonio SAPONARO

*Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,
ai sensi dell'art. 3, comma2, D. Lgs. n. 39/93
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