
 

Circ. n. 37/2 – A.S. 2024/2025      Leverano, 20 settembre 2024 

 

Ai  Personale della scuola  

Al     Direttore S.G.A. 

All’ Albo della Scuola 

 

 

Oggetto:   Rettifica orario di apertura Uffici di Segreteria – personale interno 
 

 

A fine di permettere alla segreteria di lavorare serenamente, si comunica che gli Uffici a partire 

dal 23 settembre 2024 fino al 30 giugno 2025, saranno aperti con i seguenti orari: 

 
 

 

dal LUNEDI’ 

al VENERDI’ 
Mattina 

 

Dalle 7:30 alle 8:00 

dalle 11:00 alle 14:00 

 

Pomeriggio 

 

 

Dalle 16:00 alle 17:00 
 

SABATO  CHIUSO 
 

 

Si ricorda che il personale della scuola, dovrà accedere agli uffici di segreteria fuori dal proprio 

orario di servizio. 

 

Si precisa poi che l’accesso negli uffici di segreteria è consentito solo ai Collaboratori del 

Dirigente, ai Responsabili dei plessi e alle Funzioni Strumentali. 

 
 

infine, si ricorda che nel pomeriggio l’ingresso a scuola avverrà da via Montessori 

 

Cordiali saluti. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Saponaro 
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